SEKSYEN 7, PERSIARAN KAYANGAN, 40000 SHAH ALAM

YAWAS  yayasaN WARISAN ANAK SELANGOR

EKSEKUTIF

PENGURUSAN PROGRAM
1 KEKOSONGAN (TETAP)

. Sihat tubuh badan.

N

SKOP KERJA

Merangka dan melaksanakan pelan strategik Unit Warga Emas termasuk program sedia ada
dan program perintis selaras dengan hala tuju YAWAS dan dasar Kerajaan Negeri Selangor;

Menyediakan input strategik bagi kertas cadangan MMKN dan dokumen dasar berkaitan
program warga emas;

Mencadangkan penambahbaikan dasar, syarat dan skop program berdasarkan data, kajian
serta keperluan semasa;

Mengemaskini, membangunkan dan memastikan pematuhan SOP pelaksanaan program warga
emas;

Menyelaras dan memantau pelaksanaan semua program warga emas termasuk Skim Mesra
Usia Emas, Khairat Darul Ehsan (KDE), program saringan, kesejahteraan, kesihatan serta
latihan penjagaan warga emas;

Memastikan pelaksanaan program mengikut takwim, bajet dan KPI yang ditetapkan;

Melaksanakan tugas khas berkaitan program warga emas yang diarahkan oleh pengurusan
YAWAS;

Menyediakan kertas kerja, unjuran kos dan bajet tahunan bagi program warga emas;

Menyemak tuntutan, baucar, laporan kewangan serta laporan penutupan akaun program.

SILA EMEL PERMOHONAN ANDA KE ALAMAT EMEL

UNIT SUMBER MANUSIA hr@yawas.my

R DENGAN MELAMPIRKAN PERKARA-PERKARA BERIKUT:
KOMPLEKS GENERASI MUDA DAN SUKAN SEPERTI: PEMBANTU SUMBER MANUSIA
RESUME
- SUIL-SIIL BERKAITAN

= SILANYATAKAN JENIS JAWATAN YANG DIPOHON PADA PERKARA

. Warganegara Malaysia;

. Memiliki sekurang-kurangnya Diploma di dalam bidang pengurusan program /
pengendalian program dengan pengalaman lebih dari 3 tahun atau ljazah tanpa

y pengalaman;

. Berumur tidak melebihi 35 tahun sewaktu permohonan jawatan dibuat;

. Berkebolehan bertutur, membaca dan menulis dalam Bahasa Malaysia dan
Bahasa Inggeris dengan baik;

. Mempunyai pengalaman bekerja dalam bidang pengurusan program;

. Berkebolehan dalam penulisan kertas kerja dan menyediakan laporan;

. Kemahiran interpersonal dan komunikasi yang sangat baik;

L Boleh bekerja dalam tekanan dan menyelesaikan tugas dalam waktu yang singkat;

. Boleh bekerja serta merta & mempunyai kenderaan sendiri;

GAJI DAN FAEDAH
DITAWARKAN

Gaji bulanan yang menarik
Faedah perubatan di klinik panel

Skim insuran perubatan dan
insuran hayat disediakan

TARIKH TUTUP
PERMOHONAN PADA
16 FEBRUARI 2026

L 03-54818800/
03-5481 8822

@ wWww.yawas.com.my



